e DECLARACAO ANUAL DE BENS
GUARULHOS

Perguntas Frequentes

POR QUE EU DEVO ENVIAR A DECLARACAO
ANUAL DE BENS?

Por exigéncia da Lei Federal n®8.429/1992 (Lei de
Improbidade Administrativa) e do Decreto Municipal n®
38072/2021.

QUAIS AS CONSEQUENCIAS SE EU NAO ENVIAR
A DECLARACAO DE BENS?

O agente publico que ndo entregar a declaracdo de
bens e valores ou que prestar declaracéo
comprovadamente falsa, ficard sujeito &s sancdes

administrativas, civis e penais previstas no § 3° do art.

13 da Lei n2 8.429, de 1992.
Art. 13.
(...)

§ 32 Serd punido com a pena de demissdo, a
bem do servico piblico, sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis, o agente piblico que se
recusar a prestar declaracdo dos bens, dentro

do prazo determinado, ou que a prestar falsa.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429compilada.htm
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2021/38072decr.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2021/38072decr.pdf

A declaracdo deve ser enviada por meio do médulo
Declaracdo de Bens que estd disponivel no Portal do

Servidor, nos seguintes prazos:
« No ato da posse;

« Anualmente: até 90 dias, apés o encerramento do
prazo para apresentacdo da Declaracdo de Bens
junto & Receita Federal;

Observacdo: No caso de o servidor encontrar-se
regularmente afastado ou licenciado durante o
prazo da entrega da Declaracdo Anual de Bens,

deverd cumprir a exigéncia no prazo de 10(dez)

dias, contados de seu retorno ao servico.

« Na data de cessdo do vinculo;

1. Acesso inicial

Para acessar o médulo Declaracdo de Bens, basta o
servidor estar logado e procurar o icone

correspondente no Portal do Servidor.



Clique na opcdo “Declaracéo de Bens”

& Portal Servidor x +

G @ % portaldoservidarguarulhos.sp.gov.br/emp_wa php Y i

Apés clicar na opcdo Declaracdo de Bens, serd aberta
a primeira tela do médulo para que o servidor escolha a

forma como inserird sua declaracdo.

2. Opcoes de Preenchimento

Serd exibida a seguinte tela:

MUAL DE BENS

Conforme a Lei 8429/92 de improbidade administrativa, todos os servidores deverdio apresentar anualmente sua Declaragiio de Bens.

Informamos que os dados fornecidos pelo servidores terfio tratamento sigiloso e estardo dispaniveis quando necessério, somente para os Corregedares da Prefeitura de Guarulhos.

As informagdes séio gravadas automaticamente conforme a incluséio dos itens, por isso ndo existe um hotdo SALVAR ou ENVIAR.

estara disponivel a qualquer momento em MEUS PROTOCOLOS na AREA DO SERVIDOR.

SELECIONE A FORMA DE PREENCHIMENTO

O Preencher Declaragio dle Bens Online

O Anexar Arquivo do IR ( Imposto de Rencla )

1MAO padesera recibo,  5IM da declracio ande comsta toda o defalbamenta dos bers]

® NAO POSSUO hens moveis ou iméveis



Estdo disponiveis trés opcdes para envio da Declaracéo
de Bens:

a) Preencher Declaracdo de Bens Online;

b) Anexar arquivo do Imposto de Renda;
(NAO pode ser o recibo, e SIM a declaracdo onde
consta todo o detalhamento dos bens)

c) Ndo possuo bens méveis ou iméveis.

COMO FUNCIONAM AS OPCOES DE
PREENCHIMENTO?

a) Preencher Declaracéo de Bens Online
SELECIONE A FORMA DE PREENCHIMENTO

® Preencher Declaragio de Bens Online

O Anexar Arquivo do IR  Imposto de Renda)

[Nf\D pode ser o recibo, e SIM da declaragio onde cansta toda o detalhamento dos bens)

O NAO POSSUO hens moveis ou impveis

DADOS DO SERVIDOR

Eu,F Matriculz i} c°F o | =cticormomeaco para acupar o cargoffungio de ASSISTENTE DE GESTAQ PUELICA, DECLARO sob 25 penas dalei que as informagbes aqui prestatias sio

Vergadelras,

A presente dedaragdo trata do exerdldo de 2023, contanto as variagBes patrimoniais ocorridas até 31/12/2023

RELATAO DE BENS

Ao clicar nessa opcdo, apareceré 2 botdes na aba “Relacéo

de Bens”



Ao clicar no botdo

Se anteriormente vocé optou por anexar o arquivo do IR, ele sera excluido. Continuar ?
I Essa opcdo importa os bens declarados manualmente do
ano anterior para o exercicio atual.
Ao clicar no botdo n
Descricao 0
Data da Aquisicao Valor do Bem
Essa opcdo habilita para que os bens sejam
manualmente incluidos na Declaracéo a ser entregue.
Contém a descricdo do bem, a sua data de aquisicdo e o
seu valor.
b) Anexar arquivo do IR (Imposto de Renda)
X

UPLOAD DE ARQUIVO

omente arquivos POF)

Escalher arguivo | Nenhur arquiva escolhida




Essa opcdo possibilita anexar o arquivo da Declaracéo

de Imposto de Renda entregue & Receita Federal.

Atencao!

0

Ao importar o arquivo Imposto de Renda 2024 ndf s¢ anteriormente vocé ja anexou outro
arquivo do IR ou informou os bens manualmente, essas informagGes serdo excluidas.
Continuar ?

c)NAO POSSUO bens méveis ou imbveis

SELECIONE A FORMA DE PREENCHIMENTO

O Preencher Declaracio cle Bens Online

O Anexar Arquivo do IR { Imposto de Renda )

NdD pode sera recibo, $IM da declaragio onde consta todo o detalhamento dos bens)
® NAD POSSUO hens méveis ou imaveis
Essa opcdo possibilita a entrega da Declaracéo de Bens

para aqueles servidores que ndo possuam bens a

declarar.

Se o servidor deixou de informar a declaracéo de bens

no passado, ndo basta fazer a declaracéo neste ano.




Para regularizar a situacdo, é preciso enviar primeiro

do(s) ano(s) anterior(es).

Importante:

Prestar aten¢@o no ano de exercicio no topo da tela

PERFIL:SERM™CS Trocar Perl =

e 2023 7
Conforme a Lei 8429/92 de improbidade administrativa, todos os servidores deverdo apresentar anualmente sua Dedaracio de Bens, -

Informamos que os dados fomecidos pelo servidores terdo ratamento sigiloso e estardo disponivels quando necesséria, somente para os Corregedares da Prefeitura de Guaniihos,

As informagies séo gravadas automaticamenta confortme a inclus8o dos itens, por isso néo axiste um hotdo SALVAR ou ENVIAR.

estard disponivel a qualquer momento em MEUS PROTOCOLOS na AREA DO SERVIDOR.

Enviar primeiro a Declaracdo ndo entregue do ano
anterior para depois entregar a Declarac@o atual. Para
isso, é necessdrio o servidor alterar o ano do exercicio

clicando na aba em destaque na imagem acima.

No Portal do Servidor, clique na opcdo “Meus Protocolos”
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PERFIL : SERVIDOR Trocar Perfil

DECLARACAO BENS

DATA DO DOWNLOAD DA
NUMERO DO PROTOCOLO « ANO EXERCICIO e DECLARACAO
2354511901202 2020 11/09/21 (7

O servidor poderd imprimir o protocolo e fazer o
download da Declaracdo de Bens a qualquer tempo,
mediante acesso ao Portal do servidor.

DRH INFORMA





